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SenterNovem
t.a.v. J.J. Neele (LMA)

Postbus 93144
2509 AC Den Haag

Betreft: Aanvraag goedkeuring gebruik barcode en registratie op begeleidingsbrief

Heerhugowaard, 2 mei 2006.

Geachte Neele,
Hierbij doe ik u zoals ook per mail op 6 april 2006 aan u verzonden onze aanvraag voor
goedkeuring voor het gebruik van barcode en registratie op begeleidingsbrief toekomen.

Graag zouden wij van u zo spoedig mogelijk bericht ontvangen over de voortgang van onze
aanvraag. .

Hoogachtend
Grondbalans BV

West Nederland
Galileistraat 67
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1.0 Doel
Het doel van de procedure Begeleidingsbrief met code is de beschrijving van de werkwijze en
borging van data bij de aanmaak en het gebruik van begeleidingsbrieven met code.

2.0 Betrokkenen
Deze procedure is van toepassing op de projectcodrdinator (PC), projectbegeleider (PB), de
systeembeheerder (SB) en de medewerker ondersteuning (MO).

3.0 Interne referenties

ADM-P-004  Aanmaken opdracht
UIT-P-001 Uitvoering bemiddeling/afzet

4.0 Definities

Begeleidingsbrief Begeleidingstormulier ofwel begeleidingsbrief zoals uitgegeven door
Beurtvaartadres

Code Traceerbaar gegeven, als tekst of electronisch

Intranet Intern bedrijfssysteem van Grondbalans

Sesam Algemene naam voor het depotbeheer op afstand waarbij gebruik

wordt gemaakt van gegevenskoppeling aan codes en koppeling aan
het interne bedrijfssysteem

5.0 Procedure

5.1 Introductie

5.2 Begeleidingsbrief met code
53 Aanmaken begeleidingsbrief
54 Aanbieden begeleidingsbrief
55 Vastleggen data

5.6 Veiligheid

51 Iintroductie
Voor het beheer van haar gronddepots heeft Grondbalans een begeleidingsbrief met code ontwikkeld
ter ondersteuning van haar administratieve proces.

52 Begeleidingsbrief met code

Voor het transport van afvalstoffen dienen begeleidingsbrieven zoals uitgegeven door het
Beurtvaartadres, gehanteerd te worden. In afwijking hiervan kan gebruik gemaakt worden van een
begeleidingsbrief met code. In dit geval is het zetten van een handtekening niet nodig (deze wordt
vervangen door een unieke code waar de (partij)gegevens aan worden gekoppeld).

Op de begeleidingsbrief worden alle relevante gegevens vermeld conform de wetgeving. Deze
begeleidingsbrief is voorzien van een door Grondbalans aangemaakte unieke code welk fungeert als
gegevensdrager. Deze code kan uitgevoerd zijn in de vorm van een barcode, maar ook andere
vormen kunnen worden ingezet. Deze code bevat traceerbare gegevens in de vorm van tekst
(grafisch) of electronisch, deze gegevens worden opgeslagen en zijn bekend onder de betreffende
code.

De code op het begeleidingsbrief betreft een onderdeel van het hele administratieve proces welk
gerelateerd is aan de grondstroom vanaf de melding, via daadwerkelijk transport tot en met
acceptatie, hoeveelhedenregistratie en facturatie.

Elke begeleidingsbrief met code is uniek voor de betreffende vracht.

53 Aanmaken begeleidingsbrief '

In het interne bedrijfssysteem van Grondbalans (hierna ‘intranet’ genoemd) wordt een
opdrachtnummer aangemaakt. Aan dit opdrachtnummer worden diverse gegevens gekoppeld, zoals
het soort materiaal, de hoeveelheid, de kwaliteit van het materiaal, klantgegevens. Vanuit dit
opdrachtnummer worden de relevante gegevens voor de begeleidingsbrieven voor het grondtransport
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aangermaakt. Bij de aanmaak van begeleidingsbrieven dient een keuze te worden gemaakt tussen een
begeleidingsbrief (1 rit per brief) of een begeleidingsbrief met rittenlijst (meerdere ritten per brief).

5.4 Aanbieden begeleidingsbrief

Op de ontvangstlocatie voor de grond houdt de vrachtwagenchauffeur de begeleidingsbrief voor een
lezer. Indien de code op de begeleidingsbrief in het systeem is geactiveerd en accoord is bevonden,
zal middels een slagboom, een hek of een verkeerslicht aangeven worden dat de
vrachtwagenchauffeur de ontvangstlocatie op kan rijden. De vrachtwagenchauffeur vult eventueel de
begeleidingsbrief in.

5.5 Vastleggen data

Door gebruik te maken van een code op de begeleidingsbrief is het zetten van een handtekening
door de ontvanger van de partij grond niet meer nodig gezien de benodigde gegevens reeds middels
een code electronisch zijn vastgelegd. De datum en tijdstip in combinatie met de overige (relevante)
gegevens maakt deze begeleidingsbrief uniek voor deze vracht en deze partij grond.

Alle gegevens kunnen middels het interne bedrijfssysteem worden weergegeven.

Er wordt een keuze gemaakt uit een tweetal begeleidingsbrieven:
- begeleidingsbrief (1 rit per brief)
- begeleidingsbrief met rittenlijst (meerdere ritten per brief)

begeleidingsbrief (1 rit per brief)
Per boeking (het aanbieden van de begeleidingsbrief aan de lezer op de ontvangstlocatie) wordt de
code geverifieerd en de gegevens (zoals datum en tijdstip) vastgelegd.

begeleidingsbrief met rittenljjst (meerdere ritten per brief)

De wijze van het genereren en vastleggen van data geschiedt zoals besproken in de vorige paragraaf.
Echter, in dit geval transporteert een vrachtauto met één begeleidingsbrief een partij grond (van één
herkomstlocatie) naar de ontvangstlocatie. De individuele ritten worden bijgehouden op een rittenlijst
welk op de begeleidingsbrief is geprint. Per boeking wordt opnieuw de code geverifieerd en de
gegevens vastgelegd. Controle van het aantal ritten voor de betreffende partij geschiedt door de
registratie van het tijdstip en datum van boeking en eventueel door het handmatig bijhouden van het
aantal ritten op de begeleidingsbrief.

Tevens blijft de mogelijkheid beschikbaar om op reguliere wijze gebruik te maken van de
begeleidingsbrieven. Hierbij wordt dus niet gebruik gemaakt van de code, maar wordt op de reguliere
wijze een handtekening op de begeleidingsbrief gezet. Immers alle benodigde gegevens alsmede de
begeleidingsbrief zelf zijn conform de wetgeving uitgevoerd.

5.6 Veiligheid '

Alle data wordt zowel lokaal als op de centrale server (op het hoofdkantoor) gesynchroniseerd en
opgeslagen en wordt van de server een back-up gemaakt. De synchronisatie vindt plaats via een
veilige internetverbinding (VPN).

6.0 Bijlagen
Bijlage 1: Begeleidingsbrief (1 rit per brief)
Bijlage 2: Begeleidingsbrief met rittenlijst (meerdere ritten per brief)

Dit betreft een vertrouwelijk document!
Geen inzage door derden zonder toestemming van Grondbalans BV.
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